CENTRUM SOCIALNICH 1123

Vhitini predpis o zachazeni

A ZDRAVOTN ic H SLU z EB s penéznimi prostiedky svéfenymi

uzivateli Domova seniori do

MESTA PRiBRAM SDraYy

VNITRNi PREDPIS
o zachazeni s penéZznimi prostredky

- svérenymi uzivateli Domova senior(

do spravy organizace

1. Uvodni ustanoveni

Tento vnitini predpis je vydavan pro stanoveni postupu hotovostnich operaci s penéznimi prostiedky
poskytnuté uZivateli Domova seniorll do spravy organizace.

ll. Postup

Veskeré transakce s penéznimi prostfedky uzivatell sluzby budou probihat pfes jejich depozitni Gcet.
Pro hotovostni operace bude poskytovana zaloha ve vy§i 10.000,- K&, ktera bude nejméné jednou tydné
zuctovana s depozitni pokladnou nebo dle potfeby. Penézni transakce budou zaznamenany na pfijmovych
a vydajovych dokladech, které budou pfilozeny pfi vytétovani zalohy. Pokud se bude jednat o nakupy pro
uzivatele sluzby, bude pfilozen paragon s podpisem uzivatele, jimz bude potvrzen jeho souhlas s nakupem
nebo v pfipadé vétsich nakupi seznam uzivatell sluzby s &astkou nakupu a jeho podpisem a k seznamu
budou pfilozeny paragony. Pokud se bude jednat o placeni inkasa za uZivatele sluzby, bude prilozena
slozenka nebo seznam placenych inkas s odkazem na misto uloZeni originall dokladd. Pfi Uschové
finanénich prostfedkd budou tyto pfevedeny na jeho depozitni ucet pres depozitni pokladnu. Ugetni
zpracovani dokladl bude zajistovat pracovnice depozitni pokladny.

Kazdy uzivatel sluzby bude mit zaloZen sviij analyticky depozitni G&et.
NaleZitosti prijmovych a vydajovych dokladii se Fidi organiza&ni smérnici pro ob&h Ugetnich dokladi.

Pokud uZivatel sluzby z néjakého divodu nemiZze uvést svij podpis na vydajovy doklad, budou zde
uvedeny podpisy dvou svédku, ktefi byli pritomni pfedani hotovosti.

Pfipadné uloZeni hotovosti do depozitni pokladny organizace musi prob&hnout v pfislusny den do 14:00
hodin, aby mohlo dojit v pfipadé vétsiho finanéniho obnosu k odvodu do banky.

UloZeni a ochranu finan¢nich prostfedkd upravuje ,Vnitini piedpis o stanoveni pokladnich limitd a
uloZzeni a ochrané finanénich prostfedkd"

lll. Zavéreéna ustanoveni

Za dodrzovani tohoto vnitfniho pfedpisu odpovidaji véichni doté&eni pracovnici.

Timto vnitfnim pfedpisem se rusi vnitfni pfedpis o zachazeni s penéznimi prostfedky sv&fenymi klienty
Domova dlchodcl do spravy Pecovatelské sluzbé mésta Pribram ze dne 29. 5. 2009.

Tento vnitini pfedpis nabyva platnosti dnem podpisu a uginnosti dnem 1. 4. 2023.
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V Pfibrami dne 30. bfezna 2023

Ing. Lucie Bambasova
vedouci ekonomického useku
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