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VNITRNi PREDPIS
o stanoveni pokladnich limiti a ulozeni a ochrané

finanénich prostiedk

1. Uvodni ustanoveni

Tento vnitini pfedpis je vydavan pro stanoveni a charakteristiku pokladen organizace, stanoveni limitt
pokladni hotovosti a pro sjednoceni postupu ukladani finanénich prostfedk na jednotlivych pracovistich
organizace.

1. Pokladny a vy$e pokladnich limitd

V organizaci jsou 3 zékladni pokladny organizace a stanovuji se tyto limity pokladni hotovosti:

Pokladna Umisténi Pokladni limit

Pokladna organizace DPS Brodska 25.000,00 K&
Pokladna DS Domov senior( 15.000,00 K&
Pokladna depozitni DPS Brodska 15.000,00 K¢&

Tyto pokladny jsou vedeny lcetné. V pfipadé pfekrogeni pokladniho limitu se penize odevzdavaji na
bankovni ucet. Nad stanoveny limit Ize ponechat v pokladné hotovost pouze, kdyZ finance byly pfijaty
v dobe, kdy jiz nemohly byt odvedeny na tucet Komer&ni banky nebo v jinych odivodné&nych pripadech. Ve
véech pfipadech podepise vedouci ekonomického Useku pfipadné jeji zastupce pisemné povoleni
prekroceni limitu a pokladni toto potvrzeni zalozi do pokladny.

V organizaci jsou dale pfiru¢ni pokladny, které slouzi k uschové finan&nich prostfedk(l za poskytnuté
sluzby pfed odevzdanim do pokladen organizace.

Pokladna Pokladni limit
DPS Brodska — Gkony PS 5.000,00 K&
DPS Brodska — masaze 5.000,00 K&
DPS Brodska — pedikury 5.000,00 K&
DPS Brodska — asistentka 2.000,00 K¢
DPS Brezoveé Hory — Ukony PS 5.000,00 K&
DPS Brezové Hory - pedikury 5.000,00 K&
DPS Rynecek — Gkony PS 5.000,00 K&
| DPS 1/69 — masaze 5.000,00 K&
g DPS 1/69 — Gkony PS 5.000,00 K&
DPS Sidlisté — tkony PS 5.000,00 K¢
NZD, nocleharna 2.000,00 K&
Azylovy dim 8.000,00 K¢

Financni hotovost nad stanoveny denni limit se odevzdava do pokladny organizace jako zaloha za
poskytnute sluzby (Gcet 324 — Prijaté zalohy) pfip. jako Uhrada za konkrétni sluzbu. Po ukon&eni mésice pfi
odevzdavani konetnych lhrad se vy3e zaloh odetitd a et pfijatych zaloh se o jiz odevzdané zalohy
snizuje.
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Z divodu odlougenych pracovist — DPS Bfezové Hory, DPS Rynecek a DPS 1/69 se pokladni hotovost
z pfiruénich pokladen v pfipadé prekro¢eni pokladniho limitu odevzdava pfisluéné koordinatorce, okrskové
pecovatelce nebo vedouci pecovatelské sluzby a ty v pfipadé dosazeni limitu odevzdavaji finanéni
prostfedky do pokladny organizace. Na DPS Brodska je moZno odevzdat pokladni hotovost pfimo.

Sledovani stanoveného limitu ve stfedisku Nizkoprahové denni centrum a nocleharna pro osoby bez
pfistresi a stfediska Azylovy dim zajistuje vedouci stfediska a po piekro¢eni limitu odevzdava finanéni
prostfedky do pokladny organizace v DPS Brodska.

Dal&i pfiruéni pokladna je u administrativni pracovnice socialniho Useku v Domové seniorll, ktera slouzi
k transakcim klienth v ramci poskytnuté zalohy v souladu s Vnitfnim predpisem o zachézeni s penéznimi
prostredky svéfenymi uZivateli Domova seniort do spravy organizace. Vzhledem k tomu, Ze dochazi i
k pfijmu finan&ni hotovosti, stanovuje se limit pokladni hotovosti:

Pokladna Pokladni limit
DS — administrativni pracovnice 12.000,00 K&

Hotovost nad stanovené pokladni limity musi byt odevzdana do pokladny organizace v pfislusny den
do 14:00 hodin, aby mohlo dojit v pfipadé vétsiho finanéniho obnosu k odvodu do banky.

HI. UloZeni a ochrana finanénich prostredku

Z davodu bezpeé&nosti uloZeni finanénich prostifedkl se stanovuje jednotny postup ulozeni penéz:

- financni prostfedky se ukladaji do kovového uzamykatelného trezoru,

- trezor musi byt uloZen pod dvojim zamkem, zamek mistnosti ulozeni nepocitaje, pfip. pod
jednim zamkem, je-li trezor umisté&n na pevno,

- kazda osoba odpovédna za pokladnu musi mit uzavienu hmotnou odpovédnost za svéfené
finanéni prostredky.

IV. Zavérecéna ustanoveni

Za dodrzovani tohoto vnitfniho pfedpisu odpovidaji vichni dotéeni pracovnici.

rusi vnitini pfedpis ze dne 2. fijna 2020.

V Pfibrami dne 30. bfezna 2023
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Ing. Lucie Bambasova
vedouci ekonomického Useku
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